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Zone 1 – Aile 1 et 2ème étage de l’aile B VDC1 - Surfaces occupées par le 
Centre de Gestion d’Ille et Vilaine 

 
 
 

Période : Janvier à Juin et Septembre à Décembre  – Prestations complètes sur toutes les surfaces 
 

 

DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

 Ts les jours      Hebdo     Mensuel  Trimestriel  Semestriel 

SOUS-SOL - REZ DE 
CHAUSSEE - NIVEAUX 1 et 
2 : Hall -  escalier 

Balayage ou aspiration des sols – Lavage à plat 
       X     

Ascenseur - Aile A 

Balayage humide et lavage à plat du sol        X     

Nettoyage des glaces        X     

Enlèvement des traces de doigts sur les portes, parois internes et externes        X     

Finitions hautes          X   

 
REZ DE CHAUSSEE - 
NIVEAUX 1 ET 2 
 
 
Circulations - Bureaux - 
Locaux techniques - 
Rangements - Reprographie  
 
 

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) 
Acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 
Nettoyage avec des produits de qualité ou des moyens appropriés des 
bureaux, tables, meubles et objets meublants à hauteur d’homme (hormis 
les matériels informatiques, de reprographie et télécopie) 
Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 
Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

 

3 jours par 
 semaine  
 
(soit 1 jour 
 sur 2) 

   

Nettoyage des fentes de lumière des bureaux sur les 2 faces           X  

Finitions basses (1)         X    

Finitions hautes (2)          X   

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC          X   

Dépoussiérage des stores à lamelles intérieurs dans 77 bureaux            X  

   

Site de THORIGNE FOUILLARD 
 

NATURE ET FREQUENCE DES PRESTATIONS COURANTES ET PERIODIQUES 

RELATIVES AU NETTOYAGE DES LOCAUX 
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DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

 Ts les jours     Hebdo   Mensuel  Trimestriel  Semestriel 

REZ DE CHAUSSEE : 
Salles de réunion 

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) 
Acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 
Nettoyage avec des produits de qualité ou des moyens appropriés des 
bureaux, tables, meubles et objets meublants à hauteur d’homme (hormis 
les matériels informatiques, de reprographie et télécopie) 
Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 
Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

       X 

    

Nettoyage des fentes de lumière des bureaux sur les 2 faces           X  

Finitions basses (1)         X    

Finitions hautes (2)          X   

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC          X   

Dépoussiérage des stores à lamelles intérieurs dans 77 bureaux            X  

NIVEAUX 1 ET 2 
Salles de réunion 

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) 
Acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 
Nettoyage avec des produits de qualité ou des moyens appropriés des 
bureaux, tables, meubles et objets meublants à hauteur d’homme (hormis 
les matériels informatiques, de reprographie et télécopie) 
Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 
Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

       

3 jours par 
 semaine  
 
(soit 1 jour 
 sur 2) 

   

Nettoyage des fentes de lumière des bureaux sur les 2 faces           X   

Finitions basses (1)         X    

Finitions hautes (2)          X   

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC          X          

Dépoussiérage des stores à lamelles intérieurs dans 77 bureaux            X  

Salles sécurisées Niveaux 1 
et 2 (accès par badge) 

Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 
 

         X   
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DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

Ts les jours     Hebdo Mensuel Trimestriel Semestriel 

Salle repos personnel 

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) et 
acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 

       X     

Nettoyage de l’évier, du mobilier (tables, chaises, bancs), du plan de 
travail, de la crédence 

       X     

Nettoyage des 4 micro-ondes et du  réfrigérateur        X     

Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 

       X     

Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

       X     

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC          X   

Offices  - Rez de chaussée 
(y compris espace 
conférence) + niveau 2   

Nettoyage évier – crédence – mobilier         X     

Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 

       X     

Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

       X     

SOUS SOL : douche -
sanitaires 
 
 
REZ DE CHAUSSEE - 
NIVEAUX 1 et 2 : Sanitaires 

Nettoyage et désinfection des éléments sanitaires (cuvette WC, abattants, 
lavabos…) – Utilisation de produit odoriférant 

       X 

    

Aspiration, lavage et désinfection des sols en carrelage     

Vidage et désinfection des poubelles hygiéniques     

Essuyage des appareils distributeurs      

Mise en place des fournitures sanitaires     

Astiquage des robinetteries et miroiteries     

Enlèvement des traces de doigts autour des poignées de portes, 
interrupteurs et murs à proximité 

    

Détartrage de l’ensemble des appareils sanitaires     

Lessivage des revêtements muraux         X    

Nettoyage des bouches de VMC          X   
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DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

 Ts les jours    Hebdo    Mensuel  Trimestriel  Semestriel 

L’Espace Conférence : la 
moitié de la salle  

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) et 
acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 

       X     

Nettoyage avec des produits de qualité ou des moyens appropriés des 
tables, meubles et objets meublants à hauteur d’homme (hormis les 
matériels informatiques) 

       X     

Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 

       X     

Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes, 
cloison mobile (selon les prescriptions des notices d’entretien), 
interrupteurs et murs à proximité et poignées 

       X     

Finitions basses (1)         X    

Finitions hautes (2)          X   

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC          X   

L’Espace Conférence : bloc 
sanitaire Homme  

Nettoyage et désinfection des éléments sanitaires (cuvette WC, abattants, 
lavabos…) – Utilisation de produit odoriférant 

       X 

    

Aspiration, lavage et désinfection des sols en carrelage     

Vidage et désinfection des poubelles hygiéniques     

Essuyage des appareils distributeurs     

Mise en place des fournitures sanitaires     

Astiquage des robinetteries et miroiteries     

Enlèvement des traces de doigts autour des poignées de portes, 
interrupteurs et murs à proximité 

    

Détartrage de l’ensemble des appareils sanitaires     

Lessivage des revêtements muraux         X    

Nettoyage des bouches de VMC          X   

L’Espace Conférence : 
Entrée  - Préparation   

Nettoyage des sols en béton peint   
       X     
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PRESTATIONS PERIODIQUES 
       DESIGNATION NATURE DES TRAVAUX 

FREQUENCE DES TRAVAUX 

    3 fois par an       Semestriel          Annuel 

Vitres  Lavage faces intérieures et extérieures y compris essuyage des  huisseries 
 et embrasures  extérieures 

             X 
(Pâques-Toussaint) 

 

Sols en marmoléum dans les  
circulations - halls - salles de  
réunion ou de cours 

Nettoyage-lustrage à la monobrosse selon les prescriptions de la notice  
d’entretien 

              X 
(Pâques-Eté-Noël) 

  

Balcons côté sud  Balayage et lavage                X 

Escalier de secours du RDC 
au palier du toit 

Balayage et lavage   
            X 
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Zone 1 – Aile A et 2ème étage de l’aile B VDC1 - Surfaces occupées par le Centre de 
Gestion d’Ille et Vilaine 

 

Période : Juillet et Août – Prestations réduites sur une surface complète 
 

DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

 Ts les jours      Hebdo     Mensuel  Trimestriel  Semestriel 

SOUS-SOL - REZ DE 
CHAUSSEE - NIVEAUX 1 et 
2 : Hall -  escalier 

Balayage ou aspiration des sols – Lavage à plat 
       X     

Ascenseur - Aile A 

Balayage humide et lavage à plat du sol        X     

Nettoyage des glaces        X     

Enlèvement des traces de doigts sur les portes, parois internes et externes        X     

Finitions hautes          X   

 
REZ DE CHAUSSEE / 
NIVEAUX 1 ET 2 
 
Circulations - Bureaux - 
Locaux techniques - 
Rangements - Reprographie  
 
 

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) 
Acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 
Nettoyage avec des produits de qualité ou des moyens appropriés des 
bureaux, tables, meubles et objets meublants à hauteur d’homme (hormis 
les matériels informatiques, de reprographie et télécopie) 
Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 
Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

        X    

Nettoyage des fentes de lumière des bureaux sur les 2 faces           X  

Finitions basses (1)         X    

Finitions hautes (2)          X   

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC          X   

Dépoussiérage des stores à lamelles intérieurs dans 77 bureaux            X  
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DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

Ts les jours     Hebdo Mensuel Trimestriel Semestriel 

REZ DE CHAUSSEE : 
Salles de réunion 

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) 
Acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 
Nettoyage avec des produits de qualité ou des moyens appropriés des 
bureaux, tables, meubles et objets meublants à hauteur d’homme (hormis 
les matériels informatiques, de reprographie et télécopie) 
Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 
Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

        X    

Nettoyage des fentes de lumière des bureaux sur les 2 faces           X  

Finitions basses (1)         X           

Finitions hautes (2)          X   

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC          X   

Dépoussiérage des stores à lamelles intérieurs dans 77 bureaux            X  

NIVEAUX 1 ET 2  
Salles de réunion 

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) 
Acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 
Nettoyage avec des produits de qualité ou des moyens appropriés des 
bureaux, tables, meubles et objets meublants à hauteur d’homme (hormis 
les matériels informatiques, de reprographie et télécopie) 
Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 
Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

        X    

Nettoyage des fentes de lumière des bureaux sur les 2 faces           X  

Finitions basses (1)         X    

Finitions hautes (2)          X   

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC          X   

Dépoussiérage des stores à lamelles intérieurs dans 77 bureaux            X  

Salles sécurisées Niveaux 1 
et 2 (accès par badge) 

Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 
 

         X   
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DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

Ts les jours     Hebdo Mensuel Trimestriel Semestriel 

Salle repos personnel 

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) et 
acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 

       X     

Nettoyage de l’évier, du mobilier (tables, chaises, bancs), du plan de 
travail, de la crédence 

       X     

Nettoyage des 4 micro-ondes et du réfrigérateur        X     

Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 

       X     

Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

       X     

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC          X   

Offices  - Rez de chaussée 
(y compris espace 
conférence) + niveau 2   

Nettoyage évier – crédence – mobilier         X     

Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 

       X     

Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

       X     

SOUS SOL : douche - 
sanitaires 
 
 
REZ DE CHAUSSEE - 
NIVEAUX 1 et 2 : Sanitaires 

Nettoyage et désinfection des éléments sanitaires (cuvette WC, abattants, 
lavabos…) – Utilisation de produit odoriférant 

       X 

    

Aspiration, lavage et désinfection des sols en carrelage     

Vidage et désinfection des poubelles hygiéniques     

Essuyage des appareils distributeurs      

Mise en place des fournitures sanitaires     

Astiquage des robinetteries et miroiteries     

Enlèvement des traces de doigts autour des poignées de portes, 
interrupteurs et murs à proximité 

    

Détartrage de l’ensemble des appareils sanitaires     

Lessivage des revêtements muraux         X    

Nettoyage des bouches de VMC          X   
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DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

 Ts les jours    Hebdo    Mensuel  Trimestriel  Semestriel 

L’Espace Conférence : la 
moitié de la salle  

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) et 
acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 

        X    

Nettoyage avec des produits de qualité ou des moyens appropriés des 
tables, meubles et objets meublants à hauteur d’homme (hormis les 
matériels informatiques) 

        X    

Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 

        X    

Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes, 
cloison mobile (selon les prescriptions des notices d’entretien), 
interrupteurs et murs à proximité et poignées 

        X    

Finitions basses (1)         X    

Finitions hautes (2)          X   

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC          X   

L’Espace Conférence : bloc 
sanitaire Homme 

Nettoyage et désinfection des éléments sanitaires (cuvette WC, abattants, 
lavabos…) – Utilisation de produit odoriférant 

       X 

    

Aspiration, lavage et désinfection des sols en carrelage     

Vidage et désinfection des poubelles hygiéniques     

Essuyage des appareils distributeurs     

Mise en place des fournitures sanitaires     

Astiquage des robinetteries et miroiteries     

Enlèvement des traces de doigts autour des poignées de portes, 
interrupteurs et murs à proximité 

    

Détartrage de l’ensemble des appareils sanitaires     

Lessivage des revêtements muraux         X    

Nettoyage des bouches de VMC          X   

L’Espace Conférence : 
Entrée - Préparation   

Nettoyage des sols en béton peint   
       X            
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Zone 2 – Aile B RDC et 1er étage VDC1 - Surfaces occupées par la délégation régionale du 
CNFPT 

 

 

DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

 Ts les jours      Hebdo    Mensuel  Trimestriel  Semestriel 
REZ DE CHAUSSEE - 
NIVEAUX 1 : Hall - escalier 

Balayage ou aspiration des sols – Lavage à plat 
      x     

SOUS-SOL - REZ DE 
CHAUSSEE : Escalier 

Balayage des sols 
       x    

Ascenseur  

Balayage humide et lavage à plat du sol       x     

Nettoyage des glaces       x     
Enlèvement des traces de doigts sur les portes, parois internes et externes       x     

Finitions basses       x     

Finitions hautes         x   

 
Dégagement - local 
technique - local 
reprographie - salle de cours 
- bureaux - salle de pause 
 
NIVEAU 1 : 
Dégagement - circulation -
local technique - salles de 
cours - bureaux 
 

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin)        x     

Acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif       x     

Nettoyage avec des produits de qualité ou des moyens appropriés des 
dessus de  bureaux, tables, meubles, chaises (si besoin) et objets 
meublants à hauteur d’homme (hormis les matériels informatiques, de 
reprographie et télécopie) 

      x     

Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 
Aspiration tapis d’entrée 

      x     

Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

      x     

Nettoyage des fentes de lumière des bureaux sur les 2 faces          x  

Nettoyage de l’évier, crédence, plan de travail, tables et chaises       x     

Nettoyage du micro-ondes, du réfrigérateur (extérieur et intérieur)         x   

Nettoyage extérieur des 2 fontaines sur réseau y compris du réceptacle 
extérieur 

      x     

Finitions basses (1)        x    

Finitions hautes (2)         x   

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC         x   

Site de THORIGNE FOUILLARD 

NATURE ET FREQUENCE DES PRESTATIONS COURANTES ET PERIODIQUES 

RELATIVES AU NETTOYAGE DES LOCAUX 
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DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

 Ts les jours     Hebdo    Mensuel   Trimestriel   Semestriel 

Salles de cours - 2 niveaux Nettoyage à l’aide d’un chiffon doux et à l’eau des tableaux blancs       x     

REZ DE CHAUSSEE : 3 Blocs 
Sanitaires 
NIVEAU 1 : 1 bloc sanitaire 

Nettoyage et désinfection des éléments sanitaires (cuvette WC,  
Abattants, lavabos…) – Utilisation de produit odoriférant 

      x     

Aspiration, lavage et désinfection des sols en carrelage et  
Marmoléum selon les prescriptions des notices d’entretien 
(1 sanitaire) 

      x     

Vidage et désinfection des poubelles hygiéniques       x     

Essuyage des appareils distributeurs       x     

Mise en place des fournitures sanitaires       x     

Astiquage des robinetteries et miroiteries       x     

Enlèvement des traces de doigts autour des poignées de portes,  
Interrupteurs et murs à proximité 

      x     

Détartrage de l’ensemble des appareils sanitaires        x    

Lessivage des revêtements muraux        x    

Nettoyage des bouches de VMC         x   

L’Espace Conférence : 
 la moitié de la salle 

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) et  
acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 

      x     

Nettoyage avec des produits de qualité ou des moyens appropriés des 
tables, meubles et objets meublants à hauteur d’homme (hormis les 
matériels informatiques) 

      x     

Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 

      x     

Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes, 
cloison mobile (selon les prescriptions des notices d’entretien), 
interrupteurs et murs à proximité et poignées 

      x     

Finitions basses (1)        x    

Finitions hautes (2)         x   

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC         x   
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DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

 Ts les jours     Hebdo    Mensuel   Trimestriel   Semestriel 

L’Espace Conférence : bloc  
sanitaire Femme 

Nettoyage et désinfection des éléments sanitaires (cuvette WC, abattants, 
lavabos…) – Utilisation de produit odoriférant 

      x     

Aspiration, lavage et désinfection des sols en carrelage       x     

Vidage et désinfection des poubelles hygiéniques       x     

Essuyage des appareils distributeurs        x     

Mise en place des fournitures sanitaires       x     

Astiquage des robinetteries et miroiteries       x     

Enlèvement des traces de doigts autour des poignées de portes, 
interrupteurs et murs à proximité 

      x     

Détartrage de l’ensemble des appareils sanitaires        x    

Lessivage des revêtements muraux        x    

Nettoyage des bouches de VMC         x   

L’Espace Conférence : Entrée  - 
Préparation   

Nettoyage des sols en béton peint   
       x    

L’Espace Conférence : local 
technique 

Nettoyage des sols et dépoussiérage        x    

 

 

PRESTATIONS PERIODIQUES 

       DESIGNATION NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

    3 fois par an       Semestriel          Annuel 

Vitres  Lavage faces intérieures et extérieures y compris essuyage des huisseries 
et embrasures  extérieures 

              X 
Pâques-Toussaint 

 

Sols en marmoléum dans les 
circulations - halls - salles de 
 cours - bureaux 

Vidage des salles de cours de tout mobilier – stockage couloir 

           X 
Pâques-Eté-Noël 

  

Nettoyage – lustrage à la monobrosse selon les prescriptions de la notice d’entretien 

Remise en place des mobiliers des salles de cours selon plan fixé au mur 

Nettoyage – lustrage à la monobrosse selon les prescriptions de la notice d’entretien pour les 
halls, circulation et bureaux sans déplacement de  
mobilier 

Balcons côté sud Balayage et lavage               X 
           Eté 

Locaux du sous-sol Balayage et lavage mécanique               X 
           Eté 
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Zone 2 – 2ème étage VDC2 - Surfaces occupées par la délégation régionale du CNFPT  

 

 
DESIGNATION DES LIEUX 

 
NATURE DES TRAVAUX 

FREQUENCE DES PRESTATIONS 

Ts les jours Hebdo Mensuel Trimestriel Semestriel 

 

NIVEAU 2 : 

Dégagement – circulations– 
locaux technique, ménage – 
Salles de cours et réunion – 
Bureaux – Salle de pause 

Vidage des bacs de tri et corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) et 
acheminement des déchets vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 

X     

Nettoyage/désinfection des combinés téléphoniques avec usage unique  X     

Nettoyage avec des produits de qualité et appropriés, des bureaux, tables, 
meubles et objets meublants à hauteur d’homme (hormis les matériels 
informatiques, de reprographie et télécopie) 

X     

Nettoyage de l’évier, crédence, plan de travail, tables et chaises X     

Nettoyage du micro-ondes, du réfrigérateur (extérieur et intérieur) X     

Aspiration et lavage à plat des sols marmoléum X     

Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes, 
interrupteurs et murs à proximité, plinthes, poignées, rebords de fenêtres 

 X    

Finitions basses (2)  X    

Finitions hautes (3)   X   

Dépoussiérage des bouches de ventilation-aération-climatisation, des 
radiateurs, des extincteurs 

  X   

       

 

 

 

 

 

      

Site de THORIGNE FOUILLARD 

NATURE ET FREQUENCE DES PRESTATIONS COURANTES ET PERIODIQUES 

RELATIVES AU NETTOYAGE DES LOCAUX 
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DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 

FREQUENCE DES PRESTATIONS 

Ts les jours Hebdo Mensuel Trimestriel Semestriel 

Sanitaires – 2 blocs Nettoyage et désinfection des éléments et accessoires sanitaires (miroirs, 
robinetterie, cuvette WC, abattants, lavabos, pot à balai, balayette) 
Utilisation de produit odoriférant 

X     

Aspiration, lavage et désinfection des sols X     

Vidage et désinfection des poubelles hygiéniques, sac mis en place X     

Essuyage des appareils distributeurs X     

Mise en place des fournitures sanitaires X     

Nettoyage des portes, poignées de portes, interrupteurs, murs à 
proximité et tuyauteries 

X     

Détartrage de l’ensemble des appareils sanitaires  X    

Lessivage des revêtements muraux  X    

Dépoussiérage des bouches de ventilation-aération-climatisation, des 
radiateurs 

  X   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

PRESTATIONS PERIODIQUES 
       DESIGNATION NATURE DES TRAVAUX 

FREQUENCE DES TRAVAUX 

    3 fois par an       Semestriel          Annuel 

Vitres  Lavage faces intérieures et extérieures y compris essuyage des  huisseries 
 et embrasures  extérieures 

              X 
(Congés Printemps- 
      Automne) 

 

Sols en marmoléum dans les  
circulations - halls - salles de  
 de cours - bureaux 

Vidage des salles de cours de tout mobilier – stockage couloir 
Nettoyage-lustrage à la monobrosse selon les prescriptions de la notice  
d’entretien pour les halls, circulations et bureaux sans déplacement  
du mobilier 
Remise en place des mobiliers des salles de cours selon plan fixé au mur 
 

             X 
(Congés Printemps-Eté- 
 Fin d’année)   

  

Balcon : dalle et muret  Nettoyage au nettoyeur haute pression du balcon et du muret               X 
       (Congés                 

Printemps) 
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Zone 3 – Aile D VDC1 - Surfaces occupées par le Syndicat Départemental Energie 35 
 

Période : Janvier à à Décembre  – Prestations complètes sur toutes les surfaces 

DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

 Ts les jours     Hebdo    Mensuel   Trimestriel   Semestriel 

REZ DE CHAUSSEE  
NIVEAUX 1 et 2 : Hall - escalier 

Balayage ou aspiration des sols – Lavage à plat 
 

  2 fois par  
   semaine 

   

Ascenseur 

Balayage humide et lavage à plat du sol           X   

Nettoyage des glaces           X   

Enlèvement des traces de doigts sur les portes, parois internes et externes           X   

Finitions hautes           X   

REZ DE CHAUSSEE : 

Circulation - Bureaux -

reprographie 

 

NIVEAU 1 : 

Circulation et sas – local de 

rangement - Bureaux    

 

NIVEAU 2: 

Circulation et sas - Bureaux –  
Salle de travail 

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin)  
 

  2 fois par  
   semaine   

   

Acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 
 

  2 fois par  
   semaine   

   

Nettoyage avec des produits de qualité ou des moyens appropriés des 

bureaux, tables, meubles et objets meublants à hauteur d’homme (hormis 

les matériels informatiques, de reprographie et télécopie) 

 
  2 fois par  
   semaine   

   

Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 

d’entretien 
 

  2 fois par  
   semaine   

   

Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes 

(selon les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à 

proximité et poignées 

        X    

Nettoyage des fentes de lumière des bureaux sur les 2 faces            X  

Finitions basses (1)         X    

Finitions hautes (2)          X   

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC           X  

Dépoussiérage des stores à lamelles intérieurs dans 10 bureaux             X 

 

Site de THORIGNE FOUILLARD 
 

NATURE ET FREQUENCE DES PRESTATIONS COURANTES ET PERIODIQUES 

RELATIVES AU NETTOYAGE DES LOCAUX 



Page 17 sur 25 
Annexe 2_MP-2022-21 

 

 

 

DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

 Ts les jours     Hebdo    Mensuel   Trimestriel   Semestriel 

Salles sécurisées Niveau 1 
Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 

d’entretien 
          X  

Salle repos personnel/office 

Niveaux 1 et  2 

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) et 

acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 
 

  2 fois par  
   semaine   

   

Nettoyage de l’évier, du mobilier (tables, chaises, bancs), du plan de 

travail, de la crédence 
 

  2 fois par  
   semaine   

   

Nettoyage des micro-ondes          X   

Nettoyage des réfrigérateurs          X   

Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 

d’entretien 
 

  2 fois par  
   semaine   

   

Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 

les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 

et poignées 

 
  2 fois par  
   semaine   

   

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC           X  

REZ DE CHAUSSEE  et 

NIVEAU 1 - douche et 

sanitaires et  

Niveau 2 : Sanitaires 

Nettoyage et désinfection des éléments sanitaires (cuvette WC, abattants, 

lavabos…) – Utilisation de produit odoriférant 
 

  2 fois par  
   semaine   

   

Aspiration, lavage et désinfection des sols en carrelage 
 

  2 fois par  
   semaine   

   

Vidage et désinfection des poubelles hygiéniques 
 

  2 fois par  
   semaine   

   

Essuyage des appareils distributeurs  
 

  2 fois par  
   semaine   

   

Mise en place des fournitures sanitaires 
 

  2 fois par  
   semaine   

   

Astiquage des robinetteries et miroiteries 
 

  2 fois par  
   semaine   

   

Enlèvement des traces de doigts autour des poignées de portes, 

interrupteurs et murs à proximité 
 

  2 fois par  
   semaine   

   

Détartrage de l’ensemble des appareils sanitaires          X   

Lessivage des revêtements muraux          X   

Nettoyage des bouches de VMC           X  
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DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

 Ts les jours     Hebdo    Mensuel   Trimestriel   Semestriel 

Salle de conférence ampère   

Niveau 2 

 

Salle de réunion volta  

Niveau 1 

Nettoyage avec des produits de qualité ou des moyens appropriés des 

tables, meubles et objets meublants à hauteur d’homme (hormis les 

matériels informatiques) 

        X    

Nettoyage des sols en moquette selon les prescriptions des notices 

d’entretien 
        X    

Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes, 

cloison mobile (selon les prescriptions des notices d’entretien), 

interrupteurs et murs à proximité et poignées 

        X    

Finitions basses (1)         X    

Finitions hautes (2)          X   

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC           X  

 

 

 

 

 

PRESTATIONS PERIODIQUES 
       DESIGNATION NATURE DES TRAVAUX 

FREQUENCE DES TRAVAUX 

    3 fois par an       Semestriel          Annuel 

Vitres  Lavage faces intérieures et extérieures y compris essuyage des  huisseries 
 et embrasures  extérieures 

             X 
(Pâques-Toussaint) 

 

Sols en marmoléum dans les  
circulations - halls - salles de  
réunion ou de cours 

Nettoyage-lustrage à la monobrosse selon les prescriptions de la notice  
d’entretien 

              X 
(Pâques-Eté-Noël) 

  

Balcons côté sud  Balayage et lavage                X 

Escalier de secours du RDC 
au palier du toit 

Balayage et lavage   
            X 
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Zone 4 – 1er et 2ème étages VDC3 - Surfaces occupées par le Centre de 
Gestion d’Ille et Vilaine 

 
 
 

Période : Janvier à Juin et Septembre à Décembre  – Prestations complètes sur toutes les surfaces 
 

DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

 Ts les jours      Hebdo     Mensuel  Trimestriel  Semestriel 

 
NIVEAUX 1 ET 2 
 
 
Circulations - Bureaux - 
Locaux techniques - 
Rangements -  
 
 

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) 
Acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 
Nettoyage avec des produits de qualité ou des moyens appropriés des 
bureaux, tables, meubles et objets meublants à hauteur d’homme (hormis 
les matériels informatiques, de reprographie et télécopie) 
Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 
Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

 

3 jours par 
 semaine  
 
(soit 1 jour 
 sur 2) 

   

Nettoyage des fentes de lumière des bureaux sur les 2 faces           X  

Finitions basses (1)         X    

Finitions hautes (2)          X   

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC          X   

   

   

 
 

 
 

 

Site de THORIGNE FOUILLARD 
 

NATURE ET FREQUENCE DES PRESTATIONS COURANTES ET PERIODIQUES 

RELATIVES AU NETTOYAGE DES LOCAUX 
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DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

 Ts les jours     Hebdo   Mensuel  Trimestriel  Semestriel 

NIVEAUX 1 ET 2 : 
Salles de réunion – Salles 
d’oraux 

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) 
Acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 
Nettoyage avec des produits de qualité ou des moyens appropriés des 
bureaux, tables, meubles et objets meublants à hauteur d’homme (hormis 
les matériels informatiques, de reprographie et télécopie) 
Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 
Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

       X 

    

Nettoyage des fentes de lumière des bureaux sur les 2 faces           X  

Finitions basses (1)         X    

Finitions hautes (2)          X   

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC          X   

Salle sécurisée Niveau 2 
(accès par badge) 

Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 
 

         X   

Tisanerie – Niveau 2 

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) et 
acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 

       X     

Nettoyage de l’évier, du mobilier (tables, chaises, bancs), du plan de 
travail, de la crédence 

       X     

Nettoyage du micro-ondes et du réfrigérateur        X      

Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 

       X     

Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

       X     

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC          X   

Office  - Niveau 1  

Nettoyage évier – crédence – mobilier         X     

Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 

       X     

Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

       X     

Nettoyage du micro-ondes et du réfrigérateur        X     
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DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

Ts les jours     Hebdo    Mensuel Trimestriel Semestriel 

NIVEAUX 1 et 2 : Sanitaires 

Nettoyage et désinfection des éléments sanitaires (cuvette WC, abattants, 
lavabos…) – Utilisation de produit odoriférant 

       X 

    

Aspiration, lavage et désinfection des sols en carrelage     
Vidage et désinfection des poubelles hygiéniques     

Essuyage des appareils distributeurs      

Mise en place des fournitures sanitaires     

Astiquage des robinetteries et miroiteries     

Enlèvement des traces de doigts autour des poignées de portes, 
interrupteurs et murs à proximité 

    

Détartrage de l’ensemble des appareils sanitaires     

Lessivage des revêtements muraux         X    

Nettoyage des bouches de VMC          X   

       

       

       

       
 

PRESTATIONS PERIODIQUES 
       DESIGNATION NATURE DES TRAVAUX 

FREQUENCE DES TRAVAUX 

    3 fois par an       Semestriel          Annuel 

Vitres  Lavage faces intérieures et extérieures y compris essuyage des  huisseries 
 et embrasures  extérieures 

             X 
(Pâques-Toussaint) 

 

Sols en marmoléum dans les  
circulations - halls - salles de  
réunion ou de cours 

Nettoyage-lustrage à la monobrosse selon les prescriptions de la notice  
d’entretien 

              X 
(Pâques-Eté-Noël) 
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Zone 4 – 1er et 2ème étages VDC3 - Surfaces occupées par le Centre de 
Gestion d’Ille et Vilaine 

 
 

Période : Juillet et Août – Prestations réduites sur une surface complète 
 

DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

 Ts les jours      Hebdo     Mensuel  Trimestriel  Semestriel 

NIVEAUX 1 ET 2 
 
 
Circulations - Bureaux - 
Locaux techniques - 
Rangements -  
 
 
 
 

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) 
Acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 
Nettoyage avec des produits de qualité ou des moyens appropriés des 
bureaux, tables, meubles et objets meublants à hauteur d’homme (hormis 
les matériels informatiques, de reprographie et télécopie) 
Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 
Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

        X    

Nettoyage des fentes de lumière des bureaux sur les 2 faces           X  

Finitions basses (1)         X    

Finitions hautes (2)          X   

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC          X   

   

Site de THORIGNE FOUILLARD 
 

NATURE ET FREQUENCE DES PRESTATIONS COURANTES ET PERIODIQUES 

RELATIVES AU NETTOYAGE DES LOCAUX 
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DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

Ts les jours     Hebdo Mensuel Trimestriel Semestriel 

NIVEAUX 1 ET 2 : 
Salles de réunion – Salles 
d’oraux 

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) 
Acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 
Nettoyage avec des produits de qualité ou des moyens appropriés des 
bureaux, tables, meubles et objets meublants à hauteur d’homme (hormis 
les matériels informatiques, de reprographie et télécopie) 
Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 
Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

        X    

Nettoyage des fentes de lumière des bureaux sur les 2 faces           X  

Finitions basses (1)         X           

Finitions hautes (2)          X   

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC          X   

Salles sécurisées Niveau 2 
(accès par badge) 

Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 
 

         X   

Tisanerie – Niveau 2 

Vidage des corbeilles, changement des sacs plastiques (si besoin) et 
acheminement vers les conteneurs en respectant le tri sélectif 

       X     

Nettoyage de l’évier, du mobilier (tables, chaises, bancs), du plan de 
travail, de la crédence 

       X     

Nettoyage du micro-ondes et du réfrigérateur        X     

Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 

       X     

Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

       X     

Dépoussiérage des radiateurs et des bouches de VMC          X   

Office – Niveau 1   

Nettoyage évier – crédence – mobilier         X     

Nettoyage des sols en marmoléum selon les prescriptions des notices 
d’entretien 

       X     

Enlèvement des traces de doigts ou autres salissures sur les portes (selon 
les prescriptions des notices d’entretien), interrupteurs et murs à proximité 
et poignées 

       X     

Nettoyage du micro-ondes et du réfrigérateur        X     
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DESIGNATION DES LIEUX NATURE DES TRAVAUX 
FREQUENCE DES TRAVAUX 

Ts les jours Hebdo Mensuel Trimestriel semestriel 

NIVEAUX 1 et 2 : Sanitaires 

Nettoyage et désinfection des éléments sanitaires (cuvette WC, abattants, 
lavabos…) – Utilisation de produit odoriférant 

       X 

    

Aspiration, lavage et désinfection des sols en carrelage     

Vidage et désinfection des poubelles hygiéniques     

Essuyage des appareils distributeurs      

Mise en place des fournitures sanitaires     

Astiquage des robinetteries et miroiteries     

Enlèvement des traces de doigts autour des poignées de portes, 
interrupteurs et murs à proximité 

    

Détartrage de l’ensemble des appareils sanitaires     

Lessivage des revêtements muraux         X    

Nettoyage des bouches de VMC          X   

       

       

       

       

       

PRESTATIONS PERIODIQUES 
       DESIGNATION NATURE DES TRAVAUX 

FREQUENCE DES TRAVAUX 

    3 fois par an       Semestriel          Annuel 

Vitres  Lavage faces intérieures et extérieures y compris essuyage des  huisseries 
  

             X 
(Pâques-Toussaint) 

 

Sols en marmoléum dans les  
circulations - halls - salles de  
réunion ou de cours 

Nettoyage-lustrage à la monobrosse selon les prescriptions de la notice  
d’entretien 

              X 
(Pâques-Eté-Noël) 
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(1) FINITIONS BASSES 
 
Opération qui consiste à dépoussiérer sans moyen d’élévation, par aspiration ou essuyage humide les objets en les maintenant à leur place 
ainsi que : 
 

a. les lampes de bureau, 
b. les capots des terminaux d’ordinateurs, imprimantes, fax, télex, téléviseurs et leurs supports, photocopieurs, sans toucher aux 

claviers et écrans,  
c. les étagères, tablettes et dessertes, convecteurs et radiateurs, 
d. les cadres, vitrines et miroirs, 
e. les portemanteaux,  corniches, moulures, plinthes, rainures, 
f. les poignées de portes, les interrupteurs et panneaux de signalisation, 
g. les dessus et assises de sièges, leurs accoudoirs et leurs piètements,  
h. les piètements de tables et bureaux 
i. les portes d’armoires et classeurs, 
j. les poubelles (lavage), 

 
 
 

(2) FINITIONS HAUTES 
 
Cette opération s’apparente aux « finitions basses » mais exécutées à l’aide d’un moyen d’élévation d’accès en hauteur sécurisé (marchepied, 
escabeau, etc…) ou d’un moyen articulé et télescopique afin de nettoyer les objets meublants au-dessus de deux mètres : luminaires, dessus 
d’armoires, grilles d’aération (si présentes), radiateurs et de procéder à l’enlèvement des toiles d’araignées.  
 
 

BALAYAGE HUMIDE 
 

Procédé qui consiste, à l’aide d’un balai à franges ou d’un balai trapèze, l’un et l’autre recouvert d’une gaze humidifiée, à éliminer des sols les 
déchets et poussières de toute nature sans créer de tourbillon de poussières fines. 
 
 
 

                  


